samen één

Pantéin
Pantein zoekt een

Spreekuurassistent met ondersteunende taken poli Chirurgie

Wat ga je doen

Als spreekuurassistent met ondersteunende taken ben je werkzaam op de poli Chirurgie. Je maakt deel uit van een team van spreekuurassistenten. Het team op
de polikliniek bestaat naast de spreekuurassistenten ook uit wond-, oncologie- en stomaverpleegkundige en medisch secretaresses. Samen zorgen jullie ervoor
dat onze patiénten goed en deskundig worden geholpen en de groep van medisch specialisten hun werkzaamheden zo optimaal mogelijk kunnen uitvoeren. We
hebben 36-40 uur vacant en zoeken 1 6f 2 collega's om deze uren te vervullen. Je komt te werken in een heel enthousiast en betrokken team, waar hard wordt
gewerkt, maar ook ruimte is voor gezelligheid en humor. Het salaris wordt, afhankelijk van leeftijd en ervaring, ingeschaald in FWG 35 van de cao Ziekenhuizen
(minimaal € 2.429,- / maximaal € 3.440,- bruto per maand bij een 36-urige werkweek).

Je werkzaamheden als spreekuurassistent zijn onder meer;

o Maken van polikliniek- en onderzoeksafspraken, zowel telefonisch als aan de balie;
®  Te woord staan van patiénten met specifieke en/of inhoudelijke vragen;
(] Verrichten van administratieve handelingen die leiden tot het adequaat voeren van de polikliniek en de registratie van zorgactiviteiten;

(] Assisteren van de chirurg bij het uitvoeren van verrichtingen en poliklinische ingrepen.

Wat vragen we van jou?

(] Bij voorkeur een diploma doktersassistente;

(] Bij voorkeur aantoonbare ervaring en/of affiniteit met Chirurgie;

®  Goede mondelinge- en schriftelijke uitdrukkingsvaardigheid;

o Kennis van medische terminologie;

(] In verband met het werken in teamverband en het verrichten van meer-minderwerk in bepaalde perioden, is flexibiliteit heel belangrijk;
® e bent stressbestendig en een teamspeler;

® e kunt zelfstandig beslissingen nemen en overstijgend denken;

(] Affiniteit met kwaliteitsbewaking;

(] Voor deze functie is een Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG) vereist. De kosten die je maakt voor deze aanvraag mogen bij ons gedeclareerd worden.

Wat bieden we jou?

L] Het salaris wordt, afhankelijk van leeftijd en ervaring, ingeschaald in FWG 35 van de cao Ziekenhuizen (minimaal € 2.429,- / maximaal € 3.440,- bruto
per maand bij een 36-urige werkweek);

(] Een goede pensioenregeling, vakantiegeld 8,33% en een eindejaarsuitkering van 8,33% (bijna gelijk aan een 13de maand);

(] In eerste instantie ontvang je een tijdelijk dienstverband voor een jaar, met uitzicht op een vaste aanstelling bij wederzijds goedbevinden;
(] Alle ruimte om goed ingewerkt te worden in een hecht team;

(] Ruimte voor groei en ontwikkeling. Pantein werkt met een online leerportaal, training en coaching;

(] Fiscaal voordeel via FiscFree, zoals korting op jouw nieuwe fiets, computer, telefoon en fitness abonnement.

Meer weten?

We hebben 36-40 uur vacant en zoeken 1 6f 2 collega's om deze uren te vervullen. We zien graag in jouw motivatiebrief jouw voorkeuren voor het aantal
contracturen. Het minimale aantal is 16 uur per week, maximaal 36 uur per week. Heb je vragen of wil je meer weten, neem dan contact op met: Eveline Kessels,
teamleider poliklinieken snijdend, via telefoonnummer 06-82990949. Heb je vragen over de sollicitatieprocedure neem dan contact op met Mayke van Elk,
recruiter per mail via werken@pantein.nl of via telefoonnummer 06-34390508.

Uiterlijke datum reactie
24/11/2024

De kennismakingsgesprekken staan gepland op dinsdagmiddag 26 november, we willen je vragen om hier rekening mee te houden.

De vacature wordt gelijktijdig intern- en extern gepubliceerd. Bij gebleken geschiktheid hebben interne kandidaten voorrang in de procedure. Het opvragen van
een referentie kan deel uitmaken van de selectieprocedure. Bij voldoende geschikte kandidaten zullen wij de vacature sluiten, reageer daarom snel.

Pantein heeft één van de meest brede portfolio’s van Nederland door de combinatie van het Maasziekenhuis, zorgcentra, thuiszorg en services aan huis. Lees via
www.pantein.nl meer over Pantein!

Solliciteren doet u via de sollicitatiebutton op deze pagina.
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